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1. MUC PicH

Quy dinh théng nhét trinh tu, thi tuc, thoi gian thyc hién yéu ciu thay ddi Chip hanh
vien.
2. PHAM VI

Quy trinh dugc dp dung ddi véi: Thi trudng, cac Phé Thu trudng duge phan cong,
Chap hanh vién, duong su trong vu vi€c thi hanh an; cac phong co lién quan gom: Phong
Nghiép vu & Té chirc thi hanh 4n, Vin phong Cuc (B6 phan mdt ctra).
3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Cac vin ban phéap quy lién quan dugc dé cap tai muc 5.1.
4. DINH NGHIA/ VIET TAT

THADS: Thi hanh an dan su
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5. NOIDUNG QUY TRINH

5.1 | Cosé phap ly
- Luat Thi hanh é4n déan su ) 26/2008/QH12; Luat sb 64/2014/QH13 sira ddi, bd
sung mot s diéu ctia Luat Thi hanh 4n dan su.
- Nghi dinh s 62/2015/ND- CP ngay 18/7/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé didu cia Luét Thi hanh 4n dan su.
- Nghi dinh 56 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu sia dsi, b6 sung
mét sé dzeu ciia cdce nghi dinh lién quan dén viéc nép, xudt trinh s6 hé khdu, s6
tam tri gidy khi thue hién thi tuc hanh chinh, cung cap dich vu céng;
- Thong tu 56 04/2023/TT BTP ngay 14/8/2023 ciia B truong By Tu phdp huong
dan thue hién mét s thii tuc vé qudn Iy hanh chinh va biéu mdu nghiép vu trong
thi hanh dn dén si.

5.2 | Thanh phén hé so Bin chinh | Ban sao
1. Don dé nghj thay dbi Chip hanh vién X
Truong hop vy quyén phdi gui kém gidy 1y quyén hop %
phdp va xudt trinh tai khoan dinh danh dién tir theo quy
dinh cia phdp ludt hode mét trong cdc gidy 1o sau day:
Thé cdn cucc céng dan, Chitng minh nhdn dén, Ho chzeu
Gidy xdic nhan thong tinvé cu trii, Gidy théng bdo sé dinh
danh cd nhdn va thong tin cong dan trong Co sé dit liéu
qudc gia vé déan cu

53 | S6 lwgng hé so
01 bd

5.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén duoc vin ban yéu cau thay ddi
Chap hanh vién

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bd phén mét cira

56 |Léphi
Khong
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5.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tw Trich nhiém | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
Bl |Nop hd so dé nghi thay dbi | Duong sy/ Gié hinh Pon dé nghi
Chép hanh vién nguoi dugce kil BM.NV.03.01
uy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi phiéu | Bo phan mét | Givhanh |  Phiéu nhan don
nhén don, hen ngay tra két qua clra chinh BM.NV.03.02
B3 | Chuyén hd so cho phong | B phdnmét | '2ngay
chuyén moén/ Chap hanh vién clra .
Ho6 so
B4 | Phén cong thu ly Lanh dao %2 ngay
phong
B5 | Thém dinh hd so: . i 02 ngay
- Trudng hop yéu céu thay doi Phong Du thédo Cong van
Chéap hanh vién khong c6 cén | chuyén mon phuc dap
ctr, tham muu van bg’m tra 101 cho
ngudi c6 yéu cau veé vigc khong )
c6 cén c thay doi Chap hanh Du thao Quyét
vién. . ) dinh thay doi Chap
- Trudng hop, yéu cau thay doi hanh vién
Chép hanh vién ¢6 can ctr thi
xem x€t, tham muu quyét dinh
thay doi Chap hanh vién
Chuyén trinh l1anh dao Cuc phé
duyét
B6 | Phé duyét két qua: ‘ Lanh dao Cuc | 01 ngay | HO so duge phé
Lanh dao Cuyc xem xét ho so duyét
trinh, ky duyét ket qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
B7 | Trakétqua Bophanmot | 01 ngdy | Cong van phic dap
clra hodc Quyét dinh
thay d6i Chap hanh
vién

6. BIEU MAU

TT | Ma hiéu

Tén Biéu miu
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L BM.NV.03.01 Don dé nghi thay @i Chép hanh vién
2 BM.NV.03.02 | Phiéu nhan don
7. HO SO CAN LUU
TT Ho so lwu
1. | Pon d nghj thay dbi chip hanh vién
2. | Quyét dinh thay dbi Chp hanh vién
3. | Van ban phuc dap dwong su/ ngudi dugce iy quyén
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(Miu s6: D02-THADS
Ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2023/TT-BTP
ngay 14/8/2023 ciia By Tuw phdp)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI
Thay di Chap hanh vién
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Nguoi yéu ciu
(Ky, ghi v ho, tén hodc diém ch

! Truong hop uy quyen phadi giri kém gidy uy quyen hop phdp va xudt trinh tai khoan dinh danh dién tir
theo quy dinh ctia phap lugt hodic mjt trong cdc gidy 10 sau ddy: Thé cdn cudc cong dan, Chimg minh nhdn
dén, Hp chiéu, Gidy xdc nhdn thong tin vé cu trii, Gidy théng bdo so  dinh danh cd nhdn va thong tin cong
dan trong Co s¢ dit liéu quéc gia vé dan cu.
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Méu s6: D0S-THADS
(Ban hanh kém theo Thong tir 56 04/2023/TT-BTP
ngay 14/8/2023 cia B¢ Tu phdp)
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Cuc (Chi cuc) Thi hanh 4n dan su
Nhén don ctia 6ng (ba):
dia chi:
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NGUOINQP NGUOI NHAN
(Ky, ghi r6 ho tén hodc diém chi) (Ky, ghi ré ho tén)




